UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO THONG VAN TAI Poc lap - Tw do - Hanh phic
sé: oA /QD-SGTVT Ninh Thugn, ngay 04 thang 01 nam 2021
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh quy ché chi tiéu ngi bg,
quan ly va sir dung tai sian cong trong Co quan So

GIAM POC SO GIAO THONG VAN TAI NINH THUAN

Can cir Quyét dinh s6 300 OP/UB-NT ngey 11/8/1992 ciia Uy ban nhdn dan tinh
vé viéc thanh ldp S¢ Giao théng van tai Ninh Thugn, Quyét dinh s6 58/2018/0P-
UBND ngay 17/7/2018 cua Uy ban nhan dan tinh vé viéc quy dinh chitc ning, nhiém
vu, quvén han va co cau, bién ché cua So Giao théng van tai tinh Ninh Thudn;

Céin cir Thong tw lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngcy 30/05/2014 cua
Bé Tai chinh - Bé Noi vu qui dinh ché dé tw chii, tw chiu trach nhiém vé sir dung
kinh phi quan [y hanh Chinh doi véi cdac co quan nha nuwoe;

Can cir Quyét dinh sé 143/2017/P-UBN ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Uy
ban nhdn dan tinh Ninh Thudn ban hanh Quy dinh ché dg cong tic phi, ché do chi
hoéi ngi trén dia ban tinh Ninh Thudn;,

Cén cir ché dp, chinh sdch tai chinh hién hanh ctia Nha nude;

Can cir Nghi quye:‘ Hoi nghi can bo, cong chirc So Giao thong vdn tai ngay
AL /AL /2021 va théng nhdat véi Ban chdp hanh cong doan bé phdn,

Xét dé nghi ciia Chanh van phong So Giao théng van tdi,
QUYET DPINH:

Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu trong ndi bd,
quan ly va sur dung tai san cong cua S¢ Giao thong van tai.
Piéu 2. Giao Van phong So¢, Ké toan trudng tham muu Giam doc So phm

hop véi Ban chép hanh Cong doan bo phan, Ban Thanh tra nhan déan t6 chuc trién
khai, theo doi va gidm sat thuc hién quy ché nay.

Piéu 3. Quyét dinh cé hiéu luc ké tur ngay ky va thay thé leyét dinh s6
06/QD-SGTVT ngay 14 thang 01 nam 2020 V¢ viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi
b, quan ly va sir dung tai san cong trong Co quan So.



Chénh Van phong S, Trudng cic phong chuyén mén va toan thé cong chirc,
nguoi lao dong thudc S& Giao thong van tai chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhin: GIAM POC
- S& Tai chinh;

- Kho bac NN;

- Ban Giam dbc So;

- Cac phong thugc So
- Luu Ké toan. VT.

Nguyén Vin Vinh



UBNDTﬂwJNHﬂ{THUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO THONG VAN TAI Poclip - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Chi ti¢u noi bo, quan ly va sir dung tai sin cong
cia S¢' Giao thong van tii
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.: 04 OD/SGTVT ngay 6% thang 01 ncdam 2021
ctia Gidm déc S6 Giao thong van tai)

Chuong I
NHUNG QUI PINH CHUNG
Diéu 1. Muc dich xdy dung quy ché
. Tao quycn chu dong trong vi¢e quan ly va chi tiéu kinh phi quan Iy hanh chinh

duoc giao, dong thoi gan trach nhiém caa Thu trurong don vi va can bg, cong chire, nguoi
lao dong trong viée thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh ctia phap luat

2. Tao quyén chi dong cho can bg, cong chic trong don vi phin dau hoan
thanh tét nhiém vu duge giao, dam bao thu nhdp chinh dang cta can bo, cong chire,
nguoi lao dong trong co quan.

3. Quy ché chi tiéu ndi bo la can clr dé quan ly, thanh toan cac khoan chi tiéu
trong don vi ; thuc hién kiém so4t cta Kho bac Nha nudc ; Uy ban nhan dan tinh,
So Tai chinh va céc co quan thanh tra, kiém toan theo quy d;nh.

4. Su dung tai san ding muc dich, ¢6 hiéu qua.

5. Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi..

6. Tao su cong bﬁng trong don vi, l\‘huyén khich tang thu, tiét kiém chi, tang
thu nhap cho nguoi lao dong.

Diéu 2. Nguyén tic xay dung quy ché

Quy ché phai dam bao mot sb nguyén tac sau:

+ Chi khong dugce vugt qua ché do hién hanh do co quan c6 tham quyén quy dinh.

+ Phai phu hgp v6i hoat dong déc thu cua timg b phan dam bao cho viée hoan
thanh t6t nhiém vu duoc L,la()

+ Phai dam bao quyén loi hop phéap cho nguoi lao dong;

+ Moi viée chi tiéu phai bdo dam c6 du hoa don, chirng tir theo qui dinh;

+ Phai dugc thao luan rong rai, dan chu, cong khai trong co quan va ¢6 su tham
gia ctia t6 chire doan thé trong don vi.

Di¢u 3. Cian cir dé xdy dung quy ché



Can ctt Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/05/2014 cua
Bo Tai chinh - Bo Noi vu qui dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé str dung
kinh phi quan 1y hanh chinh déi véi céc co quan nha nudc;

Can ctr tinh hinh thuc hién qua cac nam vé chi tiéu va st dung tai san tai co quan.

Ché do, tiéu chuan dinh muc chi tai chinh hién hanh cia co quan nha nudc co
tham quyén quy dinh.

Céan ctr ké hoach cac nhiém vu dugce giao trong nam, du toan chi ngin sach
duoc giao thuc hién ché do tu chu.

Chuong 11
QUY PINH VE QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG
Diéu 4. Vé siv dung xe 6 6 phyc vu cong tac.

l. Xe 6 t6 ngoai viéc phuc vu cong tac ctia lanh dao Sé; cac phong ¢6 nhu cau
di cong tac tor 02 nguoi tro 1én (co6 dg dai quang duong trén 25km) hodc phuc vu
cong tac cho cac don vi khdac ma S¢ Giao thong vén tai 1a co quan thuong truc dé
giai quyét cac nhiém vu cua cac don vi do thi cac don vi do lam dé xuat xin xe di
cong tac ghi rd s6 nguoi di, Giao cho Van phong S¢ diéu xe, viée didu dong xe 6 to
phai thé hién bang lénh diéu xe. Truong hop déc biét, viée diéu xe do Giam déc S¢
hodc cac Pho Giam dbe So truc tiép quyét dinh; lai xe cé trach nhiém bao Vian
phong So biét dé lam Iénh diéu xe.

2. Khoan dinh murc tiéu hao nhién xe 6 t6 nhu sau:

- Xe 6 td6 Ford Everest UW151-2 07 chd bién sb 85-002.82 1a 15 lit dau
/100km.

- Tién nhién lidu xe co quan di cong tac thanh toan theo timg chuyén trén co so
s6 km thue di va dinh muc tiéu hao nhién liéu ctia phuong tién va gia nhién li¢u thj
truong tai thoi diém di cong tac; 1ai xe mo s6 hanh trinh xe hoat dong dé theo dai,
ghi chép s6 km di va vé theo dong hd km cta xe (c6 xdc nhan cta can bo st dung
xe, hodc ctia Van phong So néu 1a Lanh dao di cong tac). Giao Van phong So kiém
tra sd km xe hoat dong dé lam co so thanh toan.

3. Giao trach nhiém quan ly, theo déi, bao dudng xe 6 t6 cho lai xe co quan.
Trong truong hop do su didu dong cua lanh dao co quan ma ngudi duge giao lai xe
khong phai la nguoi chuyén trach 1ai xe cua co quan, thi ngudi duge giao léi xe phai
co trach nhiém bao quan xe trong thoi gian minh s dung. Khi vé dén co quan
nguoi dugce giao ldi xe phai ghi lai tinh trang hoat dong cua xe, ly trinh di, s6 km di
vao so theo dai va thong bdo lai cho lai xe co quan duoc biét.

4. Khong str dung xe 6 té cong vao muc dich ca nhan.

5. Sua chira, bao dudng xe 0 t6: Viée thay thé phu ting, thay vo, thay nhot .
clia xe 6 16 do l4i xe dé xuat. Van phong S& kiém tra trinh 1anh dao quyét dinh.



Tuy theo muc dich timg chuyén di cong téc dé xac dinh ngudn thanh todn xéang
tlr kinh phi ngén sach cap khong tu chi hodc sir dung kinh phi tir nguén thu phi dé
lai.

Diéu 5. Quan ly va sir dung tai san co quan

- Tai san co quan giao cho Vin phong S¢ quan ly, mo sO theo doi va lap bao
cdo khi cé yéu cau theo qui dinh. CB-CC khong dugce tu y mang tai san cua co quan

ra ngoai khi chua dugc su déng y cua lanh dao co quan.

- Tai san giao cho céc phong, cac ca nhan quan ly sir dung phai cé bién ban
giao, nhdn; cdc phong, cac ca nhan dugc giao quan ly su dung tai san phdi chju
trach nhiém giir gin, bao quan, néu vi ly do chii quan lam mat mat, hu hong tai san
thi phai boi thuong theo qui dinh hién hanh.

Vige str dung muc in, muc photd Van phong S¢ phai theo doi chat ché dé dam
bao sir dung hidu qua va tiét kiém, khi thay hop muc in moi cac phong phai nop lai
hop muc cii cho Van phong S¢ dé quan 1y va theo doi.

Khi tai san duge giao bi hu hong cén phai stra chira, thay thé; cac phong dé
xudt stra chita; Van phong S kiém tra va dé xuét hudéng xir Iy cho Giam ddc So phé
duyét. Cac tai san khong con nhu cau sir dung céc phong bdo cho Van phong So
biét dé kiém tra thuc té va 1ap thu tuc thu héi thanh ly.

Diéu 6. Sir dung dién thoai
V& dién thoai:

1.1. vé su dung dién thoai tai co quan:

Dién thoai co quan ké ca dich vu Internet chi dung phuc vu yéu ciu cong tac
chung ctia co quan; khong st dung dién thoai cho nhu ciu riéng cia ¢ nhan.

Can bd cong chire khong tudn thu ding qui dinh phai chiu thanh toan tién cude
phi da su dung. Giao cho cdc Truong phong quan ly, Vian phong So kiém tra, dén
dée néu vi pham thi dé xut 1anh dao dé trr vao luong hang thang.

1.2. Ve sir dung dién thoai cong vu tqi nha riéng va dién thoai di dong:

Dién thoai di dong va dién thoai nha riéng cua Lanh dao S¢ thuc hién khodn
theo ché do hién hanh. Cu thé nhu sau:

+ Giam dde So: 350.000 dong/thang

+ Pho Giam doc So: 80.000d6ng/thang

2. Vé sir dung dién trong co quan:

Can b cOng chirc co quan phai co y thire trong viée su dung di¢n phuc vy
cong tac, hét gio lam viée, trude khi ra khoi phong phai kiém tra, tit cac thiét bi co
str dung dién dé dam bao tiét kiém, an toan phong, chéng ch ay nd trong co quan.

Viée sir dung mdy lanh: chi duge st dung khi that su can thiét trén tinh than
tiét kiém, chéng lang phi. Can bd, c¢dng chirc vi pham tuy theo muc do phai chiu
kiém diém trude co quan, boi thuong thiét hai. Giao cho Vian phong S¢ thuong
xuyén don doc va theo doi.



Pién thip sang bao vé co quan ban dém, do bao vé co quan quan ly va su
dung. Déng, mé dién dang qui dinh trén tinh than tiét kiém dién téi da.

3. Phén bé chi phi str dung di¢n
- Su dung ngudn thu phi duge dé lai chi tra chi phi st dung dién 04 thang/nam,
bao géom cac thang 1,5,6,9, hang nam.
- Céc thang con lai chi tir nguén kinh phi duoge giao tu chu
Chuong 11
MOT SO QUY PINI CUTHE VE CHI TIEU NOI BO

Diéu 7. Ché dj tién lrong, tién cong va cic khodan phu ciap c6 tinh chat lvong

- Tra luong cho cong chirc trong bién ché va lao dong hop dong theo Nghi
dinh 68/2000/ND-CP cua Chinh phu chi tir quy luong co quan theo ngach bac
luong cong chire va Hop dong lao dong theo quy dinh hién hanh.

Dicu 8. Ché do cong tac phi

1. Thanh toian khodan tién cong tac phi theo thang: Thuc hién theo Quyct
dinh 143/2017/QD-UBND cua Uy ban nhan déan tinh ngay 26/12/2017, muc khoan
cong tac phi thuc hién nhu sau:

- Khoan cong tac phi cho Ban Giam doc So; Chanh Van phong; Truong, Pho
cac phong chuyén mon; Ké toan co quan thuong xuyén di cong tac luu dong trén 10
ngay/thang véi dinh mac 400.000d/nguoi/thang.

- Khoan cong tac phi cho cong chtre con lai: 350.000d/nguoi/thang.

- Khong thuc hién khoan cong tac phi cho ngudi lao dong hop dong theo Nghi
dinh 68/2000/ND-CP cua Chinh phu.

- Hang thang cac doi tuong phai co bang ké chi tiét tung ngay cong tac luu
dong trén 10 ngay/thang ¢ xéac nhén cua Truong phong thi duge huéng khoan cong
tac phi, trir Ban Giam doc So.

- Giao Chanh Van phong, Truong cdc phong chuyén mon c¢o trach nhi¢m phan
cong, kiém tra, giam sat va xac nhan viéc di cong tac luu dong cta cong chirc thude
phong quan ly. Moi hanh vi k¢ khai khong, ké khai khong dung khi phat hién sé
phai bdi hoan lai s6 tién da nhan, dong thoi ngudi xéc nhan va nguoi ke khai s¢ bi
xu ly theo quy dinh cua phap luat.

- Vao thot diém cudi moi thang, can ctr tinh hinh thuc té nhiém vu cong tac cua
ting cong chure, cac phong lap danh sach dé nghi mac chi khoan kém theo bang ké
chi tiét tg ngay cong tac luu dong, c6 xac nhan cua Truong phong va duyét chi
cua Giam doc So.

2. Che do di cong tac trong va ngoai tinh:



Thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh 56 143/2017/Qb-UBND D ngay
26/12/2017 cua Uy ban nhén dan tinh Ninh Thuan vé viée ban hanh quy dinh ché do
cong tac phi, ché do chi to chirc hdi nghi trén dia ban tinh Ninh Thuén duoc ap
dung cu thé nhu sau:

3. Cic thu tuc thanh toan cong tac phi:
- Duoc Giam doc So cu di cong tac va thue hién ding nhiém vu dugc giao.

- Van ban hoac ké hoach cong tac da dugc Thu truong don vi phé duyét; Cong
van, Gidy moi; Van ban trung tap tham gia doan cong tac.

- Chang tir lam cén ¢t thanh toan khodn tién thué chd nghi la gidy di duong co
ky duyét dong dau cua Thu truong co quan va ky xac nhén dong dau ngay dén,
ngay di cua co quan noi can bd dén cong tac (hodc cta khach san, nha khich noi
luu tri) va hoa don hop phap trong truong hop thanh toan theo gia thué phong thue
te.

4. Thanh todAn tién phwong tién di cong tic:

Dé dam bao nguyen tac tiét kiém, viée thanh toan tién di cong tac bang mdy

bay phai cin ctr tinh chat cong viée cua chuyén di cong tac va ngudn kinh phi duoc
giao, va duge Giam doc So donﬂ y cho di cong tac bang phuong tién may bay.

5. Khoan tu tic phwong tién di cong tic:

- Ca nhan tu tac phuong tién di cong tac cdc try so co quan tir 10 km tr¢ 1én
déi voi cac xa thude dia ban kinh té xa hoi kho khan, dac biét kho khan theo cac
Quyét dinh cua Thu tudng Chinh phu va 15 km tro 1én ddi véi cac xa con lai thi
dugc thanh todn khoan tién tu tic phuong tién theo s6 km thyce di nhén vai don gia

khoan (don gid khoan la 0,15lit xang/km bao Uom ca nhién lidu va khiu hao xe) tinh
theo khoang cach dia gi¢i hanh chinh va gia xing tai thoi diém di cong tac

- Chimg tir lam can ctr thanh toan khoan tu tic phuong tién di cong tdac gém:
Cmy di duong c6 ky duyét dong dau cua thu truong co quan va ky xdc nhan dong
dau ngay dén, ngay di cta co quan noi can bd dén cong tac (hodc cia khach san,
nha khach), bang ké do dai quang duong, hoa don va céc chimg tir ¢6 lién quan
trinh thu truong co quan duyét thanh todn.

Ké&t thie chuyén cOng tac, nguoi di cong tac co trach nhi¢m lam thu tuc va
chuyén toan bo ching (r ¢6 lién quan dén chuyén cong tac vé Phong KI-TC dé
thanh toan.

Dicu 9. V& sir dung Vin phong phim.
L. Dinh mikc van p/?OnUph(;'m (VPP) can clr vao nhu cau thue té cla time phong
nhu gidy in, viét bic, viét chi, viét xoa, kep gidy, vo, cdp 3 ddy, but da quang, keo dan

. glao Van phong S¢ hang qui tong hop trinh Giam déc S duy¢t mua, quan ly va
ma s6 xud, nhap theo qui dinh trén tinh than tiét kiém, chéng lang phi.

2. Gidy photo, muc may in; photo, cdp dung tai liéu. . .



,
‘A

Viée st dung gidy photd, muce may in; muc photd, cap dung tai lidu. . . cdc
phong su dung lam ﬂifly dé xudt, giao Van phong tong hop trinh lanh dao So duyét,
nhung phai dam bao thiét thue, dang muc dich va hiéu qua, giao Van phong So mua
va quan ly, dong thoi mo 50 sach theo ddi cho timg dbi tuong, cudi mdi qui phai co
bao cdo nhap, xuat, ton kho cho lanh dao S& va bd phan Tai chinh dé phuc vu cho
cong tac hach toan theo dung nguén kinh phi.

3. Cde phong, khi ¢6 nhu cau mua sim cong cu, dung cu; stra chia tai san cé
dinh va céc loai tai san khac; chi khic ¢6 gia tri tr 200.000 dong trd 1én phai co gidy
dé xuét trinh 1anh dao phé duyét, sau d6 chuyén Van phong S& thue hién.

Tai ligu, sich bdo dung chung ctia co quan do Van phong So dé xudt mua va quan
l_\ han ché to1 da viée mua cac loai sach bao khong can thiét. Sach tai liéu nghi¢p vu
cong tac chuyén mon do cac phong chuyén mén dé xudt trinh 1anh dao phé duyét.

4. Chi lam them gio va trang phuc sat hach vién

Chi lam thém gi¢ chi duge ap dung cho truong hop lam viée vao Thir bay va Chu
nhat doi voi ca nhan, bo phan thude So nhu: Co quan quan ly sat hach, sat hach vién va
cac b phan cé lién quan phuc vu, ho tro ¢ong tac cap mdi GPLX,... Thuc hién cham
cong lam thém gio tor trén 200 gio dén 300 gio trong nam 2021, trudc khi thuc hién
thanh todn cham cong phai gui Thong bao vé viée lam thém gio dén So Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

Chi trang phuc sat hach thuce hién theo quy dinh.

St dung kinh phi tir nguén thu phi sat hach dé lai.

Diéu 10. Chi tiép khach:

Thue hién theo Quyét dinh s6 42/2019/QD-UBND ngay 16/8/2019 cua Uy ban
nhan dan tinh vé viéc ban hanh Quy dinh ché dé cong tac phi, ché do chi hdi nghi trén
dia ban tinh Ninh Thuan.

Diéu 11. Chi phiic loi tdp thé: Bao gébm cac khoan chi nhu nude udng, tau xe
nghi phép nam, cac khoan chi khac;

- Nudc uéng: Thanh toan theo hoa don thuc té. Giao cho Van phong So dé xuat.

- Tau xe nghi phép nam: Thue hién theo Thong tu 141/2011/TT-BTC ngay
20/10/2011 cua Bo Tai chinh;

Chung tir thanh toan tién tau xe nghi phép nam: chi thanh toan theo gia cuoc
thong thuong (phai ¢o vé tau, xe hop I¢, gidy nghi phép nam c¢6 xdc nhan cua dia

phuong noi nghi phép hodc co so y t8), dbi tuong duge thanh toan theo qui dinh tai
Thong tu néu trén.

- Cac khoan chi khac:

Chi cac ngay 1¢ lon trong nam v6i muc 400.000d/nguoi/dot I& bao gom: 30/4;
01/5: 02/9, ngay Gio 16, Tét duong lich, Tét nguyén dan; véi miae 500.000d/1uot de



ding vao viée hiéu hi nguoi than cua CBCC trong co quan (cha me rudt, cha me vo
hodc chdng, vo hodc chdng, con) va céc trudng hop dic biét ngoai co quan.

Chi ho trg cho CB-CC dau méi lam nhiém vu kiém soat tht tuc hanh chinh theo
qui dinh.

Chi trang phuc cho bao v¢ co quan voi muc 1.000.000d/ngudi/nam.

Chi ho trg cho hoat ddng phong trao, doan thé nhu: Quéde té Thiéu nhi, Té Trung
thu, Phy nir... do Ban Chap hanh doan thé do d& xuat. Mc chi cu thé do Giam dbc So
quyét dinh sau khi théng nhat trong lanh dao So.

Chi hién mau nhan dao 200.000d/14n
Diéu 12. Chi truc Lé, Tét...:

Can clr vio ngudn chi thudng xuyén clia don vi, thong nhét chi truc cac ngay L&,
Tét,... trong nam qui dinh nhu sau:

- True ban ngdy chi 50.000d/gio (Nam muoi ngan dong cho 01 gid)

- Truc ban dém chi 60.000d/gio (Sau muoi ngan dong cho 01 gi0)

Dicu 13. Chi nhudn biit cho viét tin trén trang tin dién tw ciia So:

MOi ban tin dang trén trang tin dién tr ctia S¢ co do dai toi thiéu ¥ trang gidy A4
duge chi nhugn but 5. 000dong/1 tin suu tam; tin trién khai van ban: 10. 000dong/1 tin;

tin trién khai nhiém vu (c6 anh): 20. 000ddng/1 tin tu viét. Cudi thang Van phong S&
thong ké, xac nhan chuyén ké todn kiém tra va trinh Giam déc Sé duyét chi.

Dicu 14. Chi tra thu nhp ting thém cho CB-CC va nguwoi lao djng do tiét
kiem duwoc (neu co):

a) Quy tién luong tra thu nhép tang thém dugc xéc dinh theo cong thirc:
QTL=Lmin x K1 x K2 x L. x 12 thidng
Trong do:

QTL: La quy tién luong, tién cong cua co quan duge phép tra tang thém t6i da
(rong nam;

Limin: La h¢ s6 di€u chinh tang thém me luong tdi thiéu cua don vi duoc xéc



TO CHUC THUC HIEN

Cac nodi dung khong qui dinh trong qui ché nay thuc hién theo qui dinh hién
hanh ctia Nha nudc.

"l‘ré,n co so murc khoan da néu, ca nhan; bd phan nao sir dung vuot dinh mic khoan
s€ bi khéu trtr vao luong hang thang va bi xur ly ky ludt theo quy dinh hién hanh.

Qui ché nay dugc théng qua Hoi nghi CB-CC co quan ngay 18/12/2020. Qui

ché dugc bo sung, stra doi hang nam tai Hoi nghi CB-CC co quan hoac khi co qui
dinh méi cua Nha nude duge ban hanh ¢6 hiéu luc./.

Noi nhdn:: GIAM bOC
- S¢ Tai chinh;

- Kho bac NN;

- Ban Giam dbc So;

- Cdc phong thudc So;
- Luu: Ké toan, VT.

Nguyén Viin Vinh
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